TALAVERA RESUMEN DEL PLAN DE GESTION
Curso 2016-17

DE LA REINA

Aprobado J. Rectora 18-10-16

Version 1.3
Pagina1de1
Fecha: 12/09/2016
Autor: Director

OBJETIVOS

PRINCIPALES ACCIONES

REVISION

Personas
Colaboraciones

Biblioteca

1.-Aumentar un 2% las acciones de difusion a través de carteleria y tripticos.

1.- Aumentar 5% matricula UNED SENIOR . Responsable Director 30-06-17
2.- Implantar idioma de francés en niveles A1, A2, Bly B2 2.- Realizar campafia informativa en radio sobre la oferta 30-06-17
Responsable: Director

3.- Aumentar un 1% por actos programados en Extensién. Responsable: 3.- Aumentar el 1% el protocolo de personas y entidades convocadas a los actos de

Director Extension. 30-06-17
4.- Revision del 100% de la Carta de Servicios. Responsable Director. 4.- Reunion del Comité de Calidad para la evaluacion y cambio de la Carta de Servicios. 30-06-17
5.-Aumentar la formacion en salud laboral mediante una accién colectiva 5.- Planificar con la entidad colaboradora externa los planes de formacién. 30-06-17
del 100% del PAS. Responsable: Secretario

6.- Realizar un ejercicio de simulacro de emergencia en caso de incendio. 6.- Planificar con la entidad colaboradora el simulacro y contactar con el Parque de Bomberos para 30-06-17
Responsable Secretario planificar el simulacro

7.- Evaluar el certificado del sistema de Calidad en el nivel de implantacion 7.- Colaborar con la catedra de Ciudad de Tudela en la realizacion de la auditoria. 30-06-17
en auditoria intermedia. Responsable Director

8.- Revision del 50% de las directrices de Calidad. Responsable Director. 8.- Reuniones del equipo de Calidad para su estudio y actualizacion. 30-06-17
9.- Renovar el 100% de loa aparatos de aire acondicionado de la sala de 9.- Solicitar presupuesto de renovacion a empresas especializadas. 30-06-17
examenes. Responsable Director

10.- Renovar el 1% de los equipos informaticos. Responsable: Técnico 10.- Contactar con el Vicerrectorado de Centros Asociados para solicitar la colaboracion 30-06-17
informéatico presupuestaria en la inversién en informatica

11.- Aumentar el 10% de aulas con proyector. Responsable Técnico 11.- Compra de proyectores 30-06-17
Informatico

12.- Realizar jornada de acogida para el 100% de tutores que aprueban 12.- Reunién con Director, Secretario, Coordinadora Académica, Coordinador Tecnolégico y 30-06-17
el concurso de venia. Responsable Director Representante de Tutores y Bibliotecario.

13.- Crear un modelo de registro del PAS. Inscribir el 100% de incidencias sobre 13.-Crear registro en formato electronico. 30-06-17
permisos, bajas, etc.. . Responsable Secretario

14.- Aumentar un 50% la campafiade 1 libro/ 1kg. . Responsable Director 14.- Implicar a la Direccién y PAS del Centro en la planificacion de la camparia 30-06-17
15.- Adquisicién del 100% de los materiales necesarios en las Aulas. Lo L. .

Responsable bibliotecario 15.- Qqn_tacto con las librerias suministradoras y responsables de Aulas para coordinar 30-06-17
16.- Realizacion de una campafia sobre derechos de autor al 100% de adguisiciones. ) i : N

alumnado, tutores y PAS. Responsable Bibliotecario 16.- Confeccidn de folleto informativo como eje de la camparia 30-06-17




